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國立勤益科技大學校安中心 

      校園事件程度劃分及通報標準作業流程     

1.目的：俟發生校安緊急事件時，為有效處理與應變，依教育部規定按事件內容緩重劃分等

級，俾利分層負責迅速處理。 
2.依據：教育部令頒「各級學校校園災害管理要點」、教育部令頒「校園安全及災害事件通報

作業要點」暨本校『校園安全暨災害管理實施計劃』辦理。 

3.範圍：本校全體教職員工生。 

4.權責：詳如說明 5.  
作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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5.作業說明： 

5-1、校安中心值勤室(軍訓教官辦公室)接獲校安事件  

5-2、校安事件等級判斷 

       5-2.1 緊急事件 
1、死亡或死亡之虞；三人以上重傷、中毒、失蹤、受到侵害。 
2、災害或不可抗力之因素致情況緊迫；各級學校自行宣布停課者。 
3、逾越學校處理能力。 
4、媒體關注之負面事件。 

      5-2.2 依法規通報事件 
依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發展之確定(疑似)事件。  
級：依法應通報主管機關之其他疑似事件。 

      5-2.3 一般校安事件：非屬緊急事件、法定通報事件之應報主管機關知悉之校安通報事件。 
      5-3、校園安全及災害事件依程度劃分並通報校內相關單位(如附件) 
      5-4、作業方式與通報教育部時限： 
      5-4.1 緊急事件：應於獲知事件通報學務長以上長官，並於 2小時內透過校園事件即時通報網  

      （以下簡稱即時通）實施首報。遇有網路中斷時，改以紙本方式傳真至教育部校安中，俟
網路恢復後再補行通報作業。 

      5-4.2 依法規通報事件：應於獲知事件通報學務長以上長官，並於 24 小時內透過校園事件即時
通報網（以下簡稱即時通）實施首報。遇有網路中斷時，改以紙本方式傳真至教育部校
安中心，俟網路恢復後再補行通報作業。 

5-4.3 一般校安事件：應於獲知事件通報校安作業組副組長，並需 72 小時內，透過即時通完成
教育部校安中心通報作業。 

      6.控制重點：  

      6-1、分析：依教育部最新法規適切區分，以符合實況及通報作業。 

      6-2、稽核：依據教育部校安中心最新法規辦理。 

      6-3、通報：區分等級為執行校安工作與通報之重要依據，為本程序之考評重點。 

      7.風險分析: 風險可能性 1，風險影響程度 1，風險等級 1 

說明：一、緊急事件通報時間：案發當時。 

      二、依法規通報事件通報時間：白天：案發當時通報。     

下班後：學務長、系主任、生輔組、衛保組於案發次日通報。 

      三、一般校安事件通報時間：依公文流程通報。  

     四、 各級事件除校內通報外，另依教育部「校園安全及災害事件通報作業要點」之規定，通報

教育部校安中心。 

     五、 若事件本身有涉及其他相關單位者，亦通知其他相關單位。 
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校園安全及災害事件程度劃分及通報單位流程表   

級別 事件程度 

通報單位及流程 

主秘 學務長 
校安作業組
副組長 

系主任 
或所長 

導師、輔導
教官、指導

教授 
家長 協調單位 

緊急 
事件 

1、死亡或死亡之虞；三人以上重傷、中
毒、失蹤、受到侵害。 

電話、電郵
或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 
事件相關單位。 

2、災害或不可抗力之因素致情況緊迫；各
級學校自行宣布停課者。 

電話、電郵
或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 
事件相關單位。 

3、逾越學校處理能力。 電話、電郵
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電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 
事件相關單位。 

4、媒體關注之負面事件。 電話、電郵
或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 
秘書室。 

依法
規通
報事
件 

依法應通報主管機關且嚴重影響學生身心發
展之確定(疑似)事件。  電話、電郵

或傳真 
電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 

事件相關單位 

一般
校安
事件 

非屬緊急事件、依法規通報事件之應報主管
機關知悉之校安通報事件。 

  
面報、電話
電郵或傳真 

電話、電郵
或傳真 

面報、電話
電郵或傳真 

電話 
事件相關單位。 

 
 
 
 
  


