
國立勤益科技大學學生事務處 

學生緩徵作業標準作業流程 

學務生輔六1-001 

 

 

1.目的：協助學生順利完成緩徵申請與緩徵原因消滅手續。 

2.依據：高級中等以上學校學生申請緩徵作業要點。 

3.範圍：本校日間部男生(含研究生)。 

4.權責：詳如 5 作業說明. 

作業流程 權責單位 
(負責人/分機) 

執行時間 相關表冊 

 

 

 

 

學生本人 

 

開學二周內 

 

學生篇兵役系統 

 

 
 

學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 

 

 
9 月底 

 

 

 

 

 

 

 

學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 

 

 

 

 

 

10 月初 

 

 

 

 

 

 

申請緩徵名冊 

 
學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 

10 月中旬 

 

申請緩徵名冊 

 

各縣市政府 

 

11 月下旬 

 

緩徵核定名冊 

 
學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 
 

持續管制至學
生離校 

 

 

學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 

隨到隨辦 
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一個月內彙整
造冊 

 

 
學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 

每月初彙報各
縣市政府 

 

緩徵原因消滅申請名
冊 

 
各縣市政府 

 
名冊彙報後三
週內 

 
緩徵原因消滅核定名
冊 

 

學務處生輔組 

(陳諺廷/2325) 

 
函覆核准之後 

 

5.作業說明： 

5-1 申請：男同學入學時線上填寫「兵役資料」。 

5-2 檢核：判斷是否年滿 19 歲（計年不計月）。 

1.年滿 19 歲：註冊截止日起一個月內造冊申報緩徵。 

2.未滿 19 歲：待年滿 19 歲後造冊申報緩徵。 

3.其他：軍人、警察、國民兵、免役、停役、僑生，無需申報緩徵作業。 

5-3 彙整造冊申報兵役緩徵。 

5-4 核准：縣市政府函覆核定緩徵。 

5-5 緩徵核准後承辦人持續管制役男就學狀況。 

5-6 填寫離校資料：休、退學之未役學生辦理離校手續填寫離校資料。 
5-7 彙整造冊、發文：已申報兵役緩徵之學生於離校一個月內造冊申報至縣市政府

辦理緩徵原因消滅。 

5-8 核准：縣、市政府回覆核准緩徵原因消滅。 

5-9 結案：存檔備查。 

6.控制重點：風險分布 2 

6-1 檢視「兵役資料」是否完整詳實，未登錄之學生，通知催繳。 

6-2 檢視緩徵學生名冊是否完整詳實，確認無誤後，申報各縣市政府。 

6-3 申報文號及核准文號登錄，如有未函復之縣市政府，應通知兵役單位。 

6-4 如有離校、延修之學生名冊，應於規定時間內函報各縣市政府。 
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