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	獎懲e化系統�日間部導師使用說明
	請使用Google chrome開啟�單簽系統或獎懲e化系統�以避免�獎懲e化系統畫面無法正常呈現與�該系統無法正常使用
	登入獎懲e化系統可選擇2種方式:�方式1:請進入單簽平台/應用系統/獎懲e化系統(紅框處)
	登入獎懲e化系統可選擇2種方式:�方式2: https://nosa.ncut.edu.tw/reward�登錄教師篇帳號密碼，直接進入獎懲e化系統
	步驟1:可點選紅框處“獎懲登錄”功能�(上方或下方的功能選項皆可，擇一使用)
	步驟2:點選要送獎懲申請的班級�(若有2個班級以上，請擇一)
	步驟3:請點選要獎懲的同學學號左方的□�(請於全班名單中選擇)並填選獎懲資料
	步驟4:點選完畢後，可選擇2種方式:�(1)確定送出，直接送予系主任簽核(已完成送件)�(2)儲存，暫時儲存，待後續確認再送出(未完成)�(暫存資料可於步驟一畫面中選擇”暫存獎懲列表”功能中找到資料 )
	其他功能說明:暫存獎懲列表�就暫存資料可進行處理�
	其他功能說明:退回獎懲列表�對於被退件資料可進行處理�
	其他功能說明:已送回獎懲列表�對於尚未經學務長核可資料可點選”註銷”，該單即被註銷�(已經學務長核可件，則為結案件，不能註銷)�對於所有送件資料皆可於此參閱進度� ※若已送出資料有任何問題或須修正，請聯繫承辦人分機2324或e-mail add-sylvia@ncut.edu.tw

