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國立勤益科技大學學生事務處諮商輔導組 

校園無障礙環境計畫作業流程 
 

1.目的：改善校園無障礙環境設施設備，提供全校身心障礙學生無障礙的空間。 

2.依據：教育部補助大專校院改善無障礙校園環境要點。 

3.範圍：全校整體無障礙環境設施設備。 

4.權責：詳如 5作業說明。 

作業流程 權責單位 執行時間 相關表冊 
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5、作業說明： 

5-1：規畫 

5-1-1：資源教室調查身心障礙學生意見，彙整校園無障礙環境待改善重點，會同營繕組進行評估。 

5-1-2：營繕組依全校無障礙空間之急迫性、需求性及身心障礙學生意見評估現況。 

5-1-3：資源教室與營繕組共同討論改善計畫評估內容。 

5-2：擬定改善計畫 

5-2-1：將規劃資料納入擬定改善計畫。 

5-2-2：營繕組聘請專業建築師勘查及評估之意見納入計畫。 

5-2-3：確認年度改善計畫。 

5-3：計畫申請 

5-3-1：人事室提供身心障礙教職員及進用比率現況。 

5-3-2：營繕組提供過去改善情形、長期計畫、本年度改善計畫、彙總表。 

5-3-2：彙整申請資料：1.身心障礙學生資料表 2. 身心障礙教職員資料表及進用比率說明 3.過去改

善情形 4.長期計畫 5.本年度改善計畫 6.彙總表 7.補助計畫經費項目申請表。 

5-3-2：依教育部公文申請年度作業說明、大專校院申請補助作業說明內容辦理。 

5-3-3：備補助案簽呈核示→敬會主計室→函發教育部及相關委辦單位申請計畫案作業。 

5-4：核定 

5-4-1：確認核定補助經費，開始經費申請事宜。 

5-4-2：核定不補助經費，將提擬改善計畫列入下年度計畫。 

5-4-3：參酌來文審核意見並修正改善計畫。 

5-4-4：於來文規定之期限內彙整年度修正計畫書報部。 

5-5：經費申請 

5-5-1：出納組開立領據。 

5-5-2：營繕組開始辦理招標事宜。 

5-5-3：於規定期限內辦理報部請款。 

5-6：執行 

5-6-1：經費核撥。 

5-6-2：營繕組發包並實施工程計畫。 

5-7：驗收 

5-7-1：營繕組依實施工程時間而定，辦理驗收作業。 



5-7-2：營繕組完工驗收付款。 

5-8：成果彙整、報部 

5-8-1：彙整補助經費收支結算表及營繕組提供之計畫成果報告、改善項目統計表資料。 

5-8-2：敬會主計室。 

5-8-3：於規定期限函發教育部辦理結報作業。 

5-8-4：不定期接受教育部無障礙訪視及校園無障礙設施管理平臺現況實地評核訪視。 

5-9：結案 

5-9-1：營繕組不定期上特教網填寫校園無障礙設施管理平臺資料。 

5-9-2：無障礙實施成果彙整並歸檔。 

6、控制重點：風險分布 1 

6-1：重點時間 

6-1-1：每學年度上學期發信件調查身心障礙學生意見與需求。 

6-1-2：身心障礙學生之需求未於計畫提報申請期間提出時，仍應視需求受理，並會同營繕組進行評

估。 

6-2：重點原則 

申請案未通過或補助未足額，各項改善經費由營繕組規畫支應。 

 

 


