	國立勤益科技大學　　班級旅遊暨畢旅申請表　　　　申請日期　　年　　月　　日

	活動

名稱
	畢業旅行
	班級旅遊
	活動

時間
	
	活動

地點
	

	
	（請打勾）
	（請打勾）
	
	
	
	

	申請單位
	
	總負責人
	
	總負責人電話
	

	檢附文件
	活動經費

	１
	保險名冊
	請載明參加同學知姓名、出生年月日、身份證字號
	科目名稱
	經費預算
	自籌
	申請補助

	２
	家長同意書
	繳交者視同同學家長確已知悉同意本項活動
	行政費
	
	
	

	３
	學生平安保險證明
	
	文宣費
	
	
	

	４
	旅行計劃書
	
	餐飲費
	
	
	

	５
	司機駕照影本
	
	器材費
	
	
	

	６
	遊覽車行照影本
	
	講座費
	
	
	

	７
	第三責任險證明
	
	車資
	
	
	

	８
	意外險證明
	
	場地費
	
	
	

	９
	遊覽車照片
	需有車牌號碼
	住宿費
	
	
	

	１０
	公司營業執照
	旅行社及遊覽車公司
	保險費
	
	
	

	１１
	營利事業登記證
	旅行社及遊覽車公司
	雜支
	
	
	

	１２
	公文支援
	門票優待
	
	單位
	
	
	
	
	

	
	
	導覽服務
	
	單位
	
	
	
	
	

	１３
	車上手機號碼
	
	合計
	
	
	

	指導老師

(導師、領隊)簽名
	
	系所

主管
	
	會辦

單位
	校安中心或其他單位（請自行填寫）

	課指組
	學務處
	校長

	
	
	


◆注意事項：

1、 校外活動請於二週前至課指組申請，未依規定時間內提出申請者，不予受理。

2、 校外活動需辦妥保險後始可成行，否則本項申請視同無效。

3、 請導師及班代確實宣達：家長同意書需由家長親自蓋章，不得由學生代簽，一經發現有類似情形者，以欺騙師長論處。

4、 租用車輛車齡應為五年內新車。

5、 活動出發前，請檢查車上消防安全設備。活動期間請注意安全，並於每日夜間七時至九時間，與教官執勤室保持聯繫。０４－２３９２８０５３

6、 嚴禁不合法的水上及浮潛等活動，前述活動應選擇合法業者及具合格證照之教練，並注意相關設施之安全。

7、 校外活動應服從帶隊老師之指導及活動規定。

申請表核可後請影印一份送教官室存查。
